
 

  
Prot. n. 0007952/U I.2                                                                                                      Stornarella, 19 ottobre 2023 
  

All’Albo dell’Istituto 

Al Personale docente 

Al Direttore S.G.A. 

Alla RSU d’Istituto 

Al Sito web 

p/c ai Dirigenti scolastici  

per i docenti su cattedre esterne 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ. ANNO SCOLASTICO 2023/24 

PUBBLICAZIONE 

     

Si  trasmette, per opportuna conoscenza, il Piano annuale delle attività di questo Istituto Comprensivo, per l’anno 

scolastico 2023/24.  

Si invitano pertanto le SS.VV. docenti  a prendere nota degli impegni  in esso indicati.  

Gli impegni personali devono essere assolutamente compatibili con il presente Piano.  

I docenti impegnati in più scuole distribuiranno equamente gli impegni collegiali tra le varie istituzioni scolastiche, 

predisporranno un’ipotesi di ripartizione da sottoporre al DS entro il 10 novembre 2023. 

L’autorizzazione alla libera professione o altri impegni lavorativi non possono in nessun modo essere di impedimento 

all’attuazione del presente Piano.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (C.C.N.L.) 2006-2009 per il Comparto Scuola vigente (artt. 28, 

29); 

VISTO il DPR n. 275/1999, art. 5, comma 2; 

VISTO il D.Lgs 165/2001, D.Lgs 150/2009 e D.Lgs 141/2011;  

VISTA la delibera della Giunta Regionale della Puglia n. 673 del 16/05/2023 del calendario scolastico regionale per 

l’anno scolastico 2023/2024; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 105 del 28/06/2023 di adozione del calendario scolastico 2023/24; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (P.T.O.F.) dell’Istituto Comprensivo come adeguato 2023/24;  

CONSIDERATI i suggerimenti dei Responsabili dei vari plessi; 

VISTA la delibera n. 20 di adozione del collegio dei docenti del 17/10/2023 del Piano delle attività degli OO.CC. 

predisposto dal dirigente scolastico; 

 

PUBBLICA 

il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ per l'a.s. 2023/24 per la parte pedagogico-didattica e organizzativa.  

Esso esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle attività formative e le modalità della loro attuazione da parte 

del personale direttamente dipendente dall'istituzione scolastica. 

Di tale piano è data informativa alla parte sindacale d’Istituto, di cui all’art. 7 a norma vigente. 

Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Milena Sabrina Mancini 

  ____________________________ 

 

Il Dirigente Scolastico 
         Dott.ssa Maria Anna Valvano 
         (F.to digitalmente 

 



 

OBBLIGHI DEL PERSONALE 

Nel rispetto della libertà d’insegnamento, secondo il disposto dell’art.28 comma 3 del CCNL vigente, gli obblighi del 

personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze derivanti dalla regolamentazione delle attività didattiche 

adottata dai competenti organi di istituto e sono articolati in “attività d’insegnamento  e  attività funzionali  alla 

prestazione di insegnamento”. 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO (art. 28, c. 5): 

Nell’ambito  del calendario scolastico delle lezioni  definito a livello regionale il personale svolge le seguenti attività 

d’insegnamento: 

Scuola dell’Infanzia:         25 ore settimanali 

Scuola Primaria:          22 ore settimanali alle quali si aggiungono 2 ore di programmazione  

Scuola Secondaria di primo grado: 18 ore settimanali  

Le eventuali ore a disposizione devono essere prioritariamente utilizzate in attività di sostituzione dei colleghi 

assenti e, previa programmazione, ad attività di arricchimento dell’offerta formativa o recupero individualizzato o per 

gruppi ristretti di alunni.   

CALENDARIO INCONTRI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA (art. 28, c. 5 CCNL vigente) 

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

 

19-26 
 

10-24 
 

7-14-21 
 

5-12 
 

9-23-30 
 

6-20 
 

5-12-19 
 

9-16 
 

7-21-28 
 

4 

 

CALENDARIO INCONTRI PROGRAMMAZIONE SCUOLA dell’INFANZIA 

Stornarella - Ordona: organizzazione 1 incontro mensile di 2h  

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

19 24 14 12 23 20 12 16 7 4 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO: 

In base all’art. 29 del CCNL comparto scuola vigente: L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni 

impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 

anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi… 

L’art. 29 del CCNL comparto scuola vigente identifica gli impegni individuali e collegiali dei docenti: 



 

Adempimenti individuali dovuti: 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) correzione degli elaborati; 

c) rapporti individuali con le famiglie. 

 

Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore 

annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Nella 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei 

in modo da prevedere di massima un impegno non superiore alle 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

ORARIO DELLE LEZIONI 

L’orario di svolgimento delle attività scolastiche relative all’anno 2023/24 è così definito: 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA INFANZIA STORNARELLA  

Sezioni a Tempo Normale (40 ore con mensa) 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:20 alle 15:20; 

Il sabato dalle ore 8:20 alle 13:20. 

** Orario senza mensa dal lunedì al sabato dalle ore 8.20 alle 13.20. 

Sezione a Tempo Ridotto (25 ore turno unico) 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:20 alle 13:20; il sabato libero. 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA INFANZIA ORDONA 

Sezioni a Tempo Normale (40 ore con mensa) 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:20 alle 15:20; 

Il sabato dalle ore 8:20 alle 13:20. 

** Orario senza mensa dal lunedì al sabato dalle ore 8:20 alle 13:20. 

Sezioni a Tempo Ridotto (25 ore turno unico) 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:20 alle 13:20; il sabato libero.  

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA STORNARELLA  

Classi a Tempo Normale (Tempo scuola 27 ore) 

Dal lunedì al sabato dalle ore 8:15 alle 12:45. 

**Dalle ore 8:15 alle 13:15 Lunedì, Martedì, Giovedì, Venerdì SOLO le Classi Quarte e Quinte a Tempo Normale 

(Tempo scuola 29 ore per l’aggiunta dell’insegnamento di Educazione Fisica). 

Classi a Tempo Pieno (Tempo scuola 40 ore con mensa) 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:15 alle 16:15; il sabato libero. 

** Orario senza mensa dal lunedì al sabato dalle ore 8:15 alle 13:15. 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA ORDONA 



 

Classi a Tempo Normale (Tempo scuola 27 ore) 

Dal lunedì al sabato dalle ore 8:15 alle 12:45. 

**Dalle ore 8:15 alle 13:15 Lunedì, Martedì, Giovedì, Venerdì SOLO le Classi Quarte e Quinte a Tempo Normale 

(Tempo scuola 29 ore per l’aggiunta dell’insegnamento di Educazione Fisica). 

Classi a Tempo Pieno (Tempo scuola 40 ore con mensa) 

Lunedì, Martedì, Giovedì e Venerdì dalle ore 8:15 alle 16:00;  

Mercoledì e Sabato dalle ore 8:15 alle 12:45. 

** Orario senza mensa dal lunedì al sabato dalle ore 8:15 alle 13:15. 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA SECONDARIA STORNARELLA  

Classi a Tempo Normale (Tempo scuola 30 ore) 

Dal lunedì al sabato dalle ore 8:30 alle 13:30. 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA SECONDARIA ORDONA 

Classe a Tempo Normale (Tempo scuola 30 ore) 

Dal lunedì al sabato dalle ore 8:30 alle 13:30. 

Classi a Tempo Prolungato (Tempo scuola 36 ore) 

Dal lunedì al sabato dalle ore 8:30 alle 13:30; 

Rientro Martedì e Giovedì con mensa dalle ore 13:30 alle 16:30. 

** Orario senza mensa dal lunedì al sabato dalle ore 8:30 alle 13:30. 

 

PERIODIZZAZIONE ANNO SCOLASTICO, delibera del Collegio dei docenti n. 5 del 01/09/2023:  

1° quadrimestre dall’11 settembre 2023 al 31 gennaio 2024 

2° quadrimestre dal 01 febbraio 2024 al 7 giugno 2024 

 

 

GIORNI DI LEZIONE 

 

 

2023 

Settembre 18 

Ottobre 26 

Novembre 24 

Dicembre 17 

 

 

2024 

Gennaio 21 (Stornarella) 

20 (Ordona)   

Febbraio 23 

Marzo 23 

Aprile 21 

Maggio 26 

Giugno 6  (inf  25) 

 

Il seguente calendario annuale degli impegni è un quadro generale di quanto è al momento prevedibile.  

I punti all’ordine del giorno o eventuali modifiche per sopraggiunte esigenze saranno tempestivamente 

comunicate con apposite comunicazioni interne (5-3 gg prima). 

1. Il Dirigente scolastico si riserva di modificare alcune date e/o orari per sopravvenuti motivi e/o di indire riunioni e/o 

collegi straordinari. 



 

2. I docenti che prestano servizio su due scuole  e/o che non hanno una cattedra completa effettueranno un numero di ore 

funzionali all’insegnamento proporzionale alle ore di servizio, concordando ciò con il Dirigente scolastico, dando la 

priorità ai rapporti scuola famiglia.  

 

Le assenze alle riunioni degli OO.CC. devono essere autorizzate e giustificate da adeguata documentazione. 

Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Milena Sabrina Mancini 

____________________________ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
         Dott.ssa Maria Anna Valvano 
         F.to digitalmente 

 



 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 
 

 

Riunioni Congiunte Nero Scuola infanzia verde  Scuola primaria rosso Scuola secondaria blu  
 

 

MESE DATA-ORA INCONTRI 40 h 40 h SCRUTINI 

Settembre  

   

Venerdì 01 

11.30-12.30 

Collegio docenti 1   

 

 

Martedì  05 

10.30-12.00 

Dipartimenti disciplinari  1,5   

 Mercoledì 6 

9.00-11.00 

Collegio docenti 2   

 

 

Giovedì 7 

8.30-10.30 Consigli di intersezione (congiunti) 

 2  

 Giovedì 7 

8.30-12.30  

Venerdì 9 

8.30-11.30 

Consigli di interclasse (congiunti) 

 4+3 

   7 

 

 

 Venerdì 8 

9.30-13.30 

 
Consigli di classe - classi parallele 

(congiunti) 

   4  

Ottobre Mercoledì 11 

17.00-18.30 

Dipartimenti disciplinari 

 

1,5   

 Martedì 17 

17.00-18.30 

Collegio docenti 1,5   

 Venerdì 27 

 

15.30-16.30 

16.30-17.30 

15.00-16.00 

Elezioni rappresentanti di 

intersezione/interclasse/classe:  

Assemblea Infanzia Stornarella -Ordona 

Assemblea Primaria Stornarella-Ordona 

Assemblea Secondaria  Stornarella -Ordona  

1   

Novembre Lunedì  6 

15.30-17.30  Consigli di intersezione Stornarella- 

Ordona 

 2 

 

 

 

 Lunedì  6 

16.30-18.30  Consigli di interclasse Stornarella-

Ordona 

 2  

 Martedì  7 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

2C-2B-2A 

 3  

 Mercoledì  8 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

3B-3C-3A 

 3  

 Giovedì 9 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

1A-1B-1C 

 Consigli di classe Ordona  

1E-2E-1D 

 3  



 

 Venerdì 10  

15.00-18.00  Consigli di classe Ordona  

3E -2D-3D 

 3  

Dicembre 

 

Lunedì 11 

15.30-17.30 

 
 Incontri scuola-famiglia I quadrimestre 

Stornarella-Ordona 

2   

 Martedì 12 

15.00-18.00  Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

3B-3C-3A Stornarella  

3   

 Mercoledì 13 

15.00-18.00  Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

2C-2B-2A Stornarella  

1D-1E-2E Ordona 

3   

 Giovedì 14 

16.30-18.30  Incontri scuola-famiglia I quadrimestre 

Primaria Stornarella-Ordona 

2   

 Venerdì 15 

15.00-18.00 

 
 Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

1A-1B-1C Stornarella  

3E -2D-3D Ordona 

3   

 Giovedì 21 

17.00-18.00 

Collegio docenti 1   

Gennaio 

 

Martedì 16 

16.30-18.30 

 
 Consigli di interclasse Stornarella-

Ordona 

 2  

 Martedì 16 

15.30-17.30 Consigli di intersezione Stornarella-

Ordona 

 2  

 Mercoledì  17 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

3B-3C-3A 

 3  

 Giovedì  18 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella 

 2C-2B-2A 

 Consigli di classe Ordona  

1E-2E-1D 

 3  

 Venerdì  19 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

1A-1B-1C 

 Consigli di classe Ordona  

3E -2D-3D 

 3  

Febbraio Giovedì 1 

15.00-18.20 

 
 Scrutini I quadrimestre classi 1E, 3E, 4E, 

5E Ordona 

 Scrutini I quadrimestre classi 1D,  2D, 

  x 



 

2E, 3D, 4D, 5D Ordona 

 Venerdì 2 

15.00-17.00  Scrutini I quadrimestre Ordona  

1D, 1E, 2D, 2E, 3D, 3E 

  x 

 Venerdì 2 

17.00-18.40  Scrutini I quadrimestre classi 1B, 2B, 2C, 

1A, 2A Stornarella 

  x 

 Lunedì 5 

15.00-18.20 

 
 Scrutini I quadrimestre classi 3B, 3C, 4B, 

5B, 5C, 3A, 4A, 4F, 5A, 5F Stornarella  

  x 

 Martedì 6 

15.00-18.00 

 
 Scrutini I quadrimestre Stornarella 

1A, 1B, 1C, 2A, 2B, 2C, 3A, 3B, 3C 

  x 

 Giovedì 15 

17.00-18.30 

Dipartimenti disciplinari 

 

1,5   

Marzo 

 

Lunedì  11 

15.30-17.30 Consigli di intersezione Stornarella-

Ordona 

  

 2  

 Lunedì 11 

16.30-18.30  Consigli di interclasse Stornarella-

Ordona 

 2  

 Martedì  12 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella 

2C-2B-2A 

 Consigli di classe Ordona  

1E-2E-1D 

 3  

 Mercoledì  13 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

3B-3C-3A 

 Consigli di classe Ordona  

3E -2D-3D 

 3  

 

 

Giovedì 14 

15.00-18.00 

 
 Consigli di classe Stornarella  

1A-1B -1C 

 3  

 Venerdì 22 

Da confermare 

Collegio docenti 

 

2?   

Aprile Lunedì 8 

15.30-17.30 

 
 Incontri scuola-famiglia I quadrimestre 

Stornarella-Ordona 

2   

 Lunedì 8 

16.30-18.30 

 
 Incontro scuola-famiglia I quadrimestre 

Primaria Stornarella-Ordona  

2   

 Martedì 9 

15.00-18.00  Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

3B-3C-3A Stornarella 

3   



 

 Mercoledì 10 

15.00-18.00  Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

1D-1E-2E Ordona 

3   

 Giovedì 11 

15.00-18.00  Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

2C -2B-2A Stornarella 

3   

 Venerdì 12 

15.00-18.00 

 
 Incontro scuola-famiglia I quadrimestre  

1A-1B-1C Stornarella 

3E -2D-3D  Ordona 

3   

Maggio Giovedì 9 

17.00-18.30 

Dipartimenti disciplinari 

 

1,5   

 Martedì 14 

17.00-18.00 

Collegio dei docenti 

 

2   

 Lunedì 27 

15.30-17.30 

 
Consigli di intersezione Stornarella-

Ordona  

 

 2  

 Lunedì  27 

16.30-18.30  Consigli di interclasse Stornarella-

Ordona 

 2  

 Martedì  28 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

3B -3C-3A 

 Consigli di classe Ordona  

1E-2E-1D 

 3  

 Mercoledì 29 

15.00-18.00  Consigli di classe Stornarella  

2C-2B-2A 

 Consigli di classe Ordona  

3E -2D-3D 

 3  

 

 

Giovedì  30 

15.00-18.00 
 Consigli di classe Stornarella  

1A-1B -1C 

 3  

Giugno Venerdì 7 

15.00-18.00 
 Scrutini I quadrimestre Stornarella 

1A, 1B, 1C, 2A, 2B, 2C, 3A, 3B, 3C 

  x 

 Sabato 8 

8.30-13.30 

 

 

 Scrutini I quadrimestre classi Stornarella 

1A, 1B, 2A, 2B, 2C, 3A, 3B, 3C, 4A, 4B, 4F, 5A, 

5B, 5C, 5F 

  x 

 Lunedì 10 

8.30-11.50 

 
Scrutini I quadrimestre classi Ordona 

1D, 1E, 2D, 2E, 3D, 3E, 4D, 4E, 5D, 5E 

  x 

 Lunedì 10 

11.50-13.50 

 
 Scrutini I quadrimestre Ordona 

1D, 1E, 2D, 2E, 3D, 3E  

  x 



 

 Mercoledì 12 

10.00-12.00 

Preliminare Esami di Stato   x 

 Giovedì 27 

16.00-18.00 

Collegio dei docenti 

 
2   

 

Totale ore  

Infanzia/Primaria max  

Secondaria I grado max 

22,5 

33,5* 

15 

38* 

 

= 

 

*I docenti in servizio su più classi e su più scuole opereranno scelte concordando con il DS e/o i DD.SS. al fine di 

non superare le 40 ore + 40 ore funzionali. 
 

 
Si riporta il CALENDARIO DELL’A.S. 2023/2024             

       

INIZIO LEZIONI TERMINE 
LEZIONI 

TERMINE 
LEZIONI SCUOLA 
INFANZIA 

FESTIVITA’ 
NATALIZIE 

FESTIVITA’ 
PASQUALI 

 
11 SETTEMBRE 2023 

 
7 GIUGNO 2024 

 
30 GIUGNO 2024 

Dal 23.12.2023 
Al 06.01.2024 
 

Dal 28.03.2024 
Al 02.04.2024 
 

 
 

DATA FESTIVITA’ DELIBERA 

1° novembre 2023 Festa di tutti i Santi Stato 

2 novembre 2023 Recupero anticipo inizio attività 

didattiche 

Consiglio d’Istituto 

8 dicembre 2023 Immacolata Concezione Stato 

9 dicembre 2023 Ponte Regione 

dal 23 dicembre 2023 al 6 

gennaio 2024 

Vacanze natalizie Stato/Regione 

22 gennaio 2024 Festa del Santo Patrono Stato 

12 e 13 febbraio 2024 Festività di Carnevale Regione 

dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 

2024 

Festività pasquali Stato/Regione 

25 aprile 2024 Festa della Liberazione Stato 

26 e 27 aprile 2024 Recupero anticipo inizio attività 

didattiche 

Consiglio d’Istituto 

1° maggio 2024 Festa dei lavoratori Stato 

2 giugno 2024 Festa della Repubblica Stato 

 



 

Totale  205 giorni Scuola Primaria e Secondaria di I grado -  Stornarella 

Totale  204 giorni Scuola Primaria e Secondaria di I grado -  Ordona 

Totale  224  giorni Scuola  dell’Infanzia Stornarella  

Totale  223  giorni Scuola  dell’Infanzia Ordona 
 

DATE CHIUSURA SCUOLA (da delibera C.I. n. 125 del 06.09.2023) 

02-11-2023 

09-12-2023 

23-12-2023 

30-12-2023 

30-03-2024 

16-08-2024 

Tutti i sabato di agosto 2024 

 

 

 

Allegati:  

- Calendario Regione Puglia a.s. 2023/2024; 

- Calendario I.C. “Aldo Moro” Stornarella-Ordona a.s. 2023/2024 

Il Dirigente Scolastico 
         Dott.ssa Maria Anna Valvano 
         ((F.to digitalmente 
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